Tutti i docenti
Tutto il personale ATA
Tutti gli studenti e tutte le famiglie

Oggetto: Dematerializzazione delle comunicazioni scuola-docenti-studenti-famiglie

Nell’ottica della completa dematerializzazione dei documenti della Pubblica
Amministrazione, prevista dal D.L. n. 95/2012 contenente “Disposizioni urgenti per la revisione
della spesa pubblica con invarianza dei servizi ai cittadini”, convertito con la L. 135/2012, si
comunica che, a partire da mercoledi 01 marzo 2017, entreranno a regime presso il nostro Istituto
modalita di comunicazione in formato esclusivamente digitale ovvero con I'abolizione totale delle
versioni cartacee.

Le comunicazioni suddette interessano tutta la comunita scolastica e sono di seguito
elencate, con I'esplicitazione delle procedure da attuare:

- Comunicazioni destinate ai docenti: non saranno pil inviate tramite posta elettronica, ma
saranno pubblicate soltanto nel Registro elettronico (il loro nuovo inserimento sara
segnalato, in alto a destra nella pagina iniziale, da una “spia” luminosa recante la scritta
“NEW” e il numero delle nuove comunicazioni in attesa di essere lette (vd. immagine).
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Ogni docente, per leggerle e notificarne la “presa visione”, dovra:

opzione 1: cliccare sulla spia e poi sulla parola “bacheca” nel messaggio di notifica che
comparira successivamente (vd. immagine)
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Nuovo messaggio in bacheca.

opzione 2: cliccare su “Consulta la bacheca” nella pagina iniziale del Registro (vd.
immagine).




- Comunicazioni destinate alle Classi: saranno inviate tramite il Registro elettronico
direttamente al registro della Classe. Il docente in orario che vedra scorrere I'avviso
relativo a una nuova comunicazione sulla banda gialla in alto (vd. immagine) dovra
obbligatoriamente leggere la circolare agli studenti cliccando sull’avviso in scorrimento
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oppure sull’icona “Comunicazioni” (cmunicsion ) nel menu in alto (vd. immagine).
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- Circolari destinate agli studenti e/o alle loro famiglie: sia gli studenti che le rispettive
famiglie potranno accedere alle circolari loro destinate collegandosi al Registro elettronico
con le proprie distinte credenziali di accesso (vd. il punto successivo). Il nuovo inserimento
di comunicazioni sara segnalato, in alto a destra nella pagina iniziale, da una “spia”
luminosa recante la scritta “New” e il numero delle nuove comunicazioni in attesa di essere
lette (vd. immagine).

Ogni studente o genitore, per leggerle e notificarne la “presa visione”, dovra:

opzione 1: cliccare sulla spia e poi sulla parola “bacheca” nel messaggio di notifica che
comparira successivamente (vd. immagine);
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Nuovo messaggio in bacheca.

resente un nuovo messageio in bacheca

opzione 2: cliccare su “Consulta la bacheca” nella pagina iniziale (vd. immagine).

- BAcHECA Consulta la bacheca 2

Non verranno inviate altre comunicazioni cartacee, tranne nei casi in cui la Scuola richieda

la ricevuta firmata dai genitori; solo in quel caso le circolari saranno consegnate agli alunni
in forma cartacea.



Password di accesso al Registro elettronico: si ricorda che le credenziali di accesso al
Registro elettronico per gli studenti e quelle per i familiari sono diverse, e che come gli
studenti devono utilizzare quelle loro riservate e non altre, cosi i genitori devono
utilizzare quelle loro riservate e non altre, avendo cura di non condividere con nessuno le
proprie credenziali (che servono anche per la giustificazione delle assenze, delle entrate
posticipate e delle uscite anticipate; per la visione dei voti e delle pagelle; per la
prenotazione dei colloqui antimeridiani con i docenti).

Nel caso si siano verificate condivisioni improprie di password o il genitore sospetti I'uso
improprio della sua password da parte di terzi, & fortemente raccomandato che il genitore
stesso proceda al cambiamento della sua password seguendo questa procedura:

1. cliccare sul numero idendificativo dell’'utente, posto in alto a destra sulla pagina
iniziale (accanto al pulsante Esci);

2. cliccare sul pulsante *<=22 del menu che comparira (vd. immagine):
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Procedi al cambio password
3. cliccare sul pulsante e seguire le istruzioni a

schermo.

Notifica sulla casella e-mail personale della presenza di nuove comunicazioni (per
docenti, studenti, genitori): & possibile attivare la notifica accedendo al Profilo (vd.
immagine) e spuntando nella sezione “Indirizzo e-mail” la casella “inoltra tutti i messaggi
della scuola a questo indirizzo e-mail”. Naturalmente, qualora non lo si fosse fatto in
precedenza, sara necessario registrare preventivamente nel sistema il proprio indirizzo e-
mail personale, avendo cura di portare sempre a termine le procedure avviate.
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Assistenza riguardo alle credenziali di accesso: docenti, studenti o genitori che riscontrino
difficolta nell’accesso al Registro elettronico o che abbiano la necessita di assistenza per
rigenerare le proprie credenziali, dovranno recarsi di persona presso la Segreteria didattica
e fare riferimento alla sig.ra Maria Antonietta Buini (é consigliabile prenotare un
appuntamento al numero 075-8942386).



In ogni caso, si invitano tutti gli utenti (docenti, studenti e loro famiglie) a visitare con regolarita il
sito web di Istituto (www.liceojacopone.it), dove sono pubblicate tutte le circolari di interesse
generale, secondo una modalita che assolve agli obblighi previsti dalla normativa in vigore e che
assume, a tutti gli effetti, valore di notifica ai destinatari.

Todi, 21 febbraio 2017



